
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



  

№ Қызмет мазмұны Мерзімі Жауапты 

І. Бейіндік оқыту бойынша ұйымдастыру қызметі 

1. 2024-2025 оқу жылы бойынша бейіндік оқыту жөніндегі жұмыстың талдауы мамыр -тамыз Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

2. Мектептегі бейінді оқыту жүйесін әзірлеу бойынша ұйымдастыру 

жұмыстарының жоспарын бекітуге ұсыну 

тамыз-

қыркүйек 

Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

3.  9 және 11 сынып түлектерінің еңбекпен қамтылулары және оқу орындарына 

түсулері туралы талдауы, анықтамалар 

тамыз-

қыркүйек 

Лазарева А.Л. сынып 

жетекшілер 

4. 2024-2025 оқу жылына бағдар бойынша 10 – сыныпқа оқушыларды қабылдау 1-31 тамыз Калиханова Ш.М. 

5.  5-9 сынптарда және бейінді сыныптарда таңдау, элективті курстар бойынша: 

жетекшілер бекіту, күнтізбелік жоспарларын жасау, әдістемелік кеңеске ұсыну, 

педкеңесте бекіту. 

қыркүйек 

 

Лазарева А.Л. 

сынып жетекшілер 

6.  Вариативтік оқу бөлімнің сабақ кестесін жасап, бекітуге ұсыну. қыркүйек Лазарева А.Л. 

7. «Жас Өркен» оқушылардың ғылыми қоғамының жұмысын ұйымдастыру  қыркүйек Лазарева А.Л. 

пән мұғалімдері 

8. Жалпы білім беретін пәндер бойынша республикалық және халықаралық 

олимпиадалар мен ғылыми жобалар конкурстарының (ғылыми жарыстардың), 

орындаушылар конкурстарының, кәсіби шеберлік конкурстарының және 

спорттық жарыстардың тізбесін және оларды іріктеу өлшемшарттарын бекіту 

туралы Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2011 жылғы 7 

желтоқсандағы № 514 бұйрығына сәйкес олимпиадалар, конкурстарға 

қатысуды ұйымдастыру 

 

 

жыл бойы 

Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г  

кафедра жетекшілері 

9. Іскерлік, тәрбиелік іс-шаралар жүйесі арқылы:  Абай, Сәкен оқуларына, айтыс 

т.б. , Абай желілік мектеп арасында өткізілетін іс-шараларға оқушылардың 

қатысуларын қамтамасыз ету 

жыл бойы Лазарева А.Л. 

Казангапова В.О. 

10. Кәсіби бағдар беру жұмысын ұйымдастыру қыркүйек Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г. 

Раимбекова Д.Ж. 

11. Бейіндік оқыту жөнінде бақылау – тексеру жұмыстарын ұйымдастыру жыл бойы Сейтмаганбетова Г. 



Лазарева А.Л. 

12. Ғылыми – практикалық конференциялар  қазан-сәуір Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г 

13. «Жұлдыздар шеруі» озат, белсенді оқушыларға құрмет көрсету мамыр Мектеп әкімшілігі 

ата-ана комитеті 

ІІ. Әдістемелік-ұйымдастырушылық  жұмыс 

1. Элективті, таңдау курс бағдарламаларының әзірленуіне ішкі сараптама  мамыр-

қыркүйек 

Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г 

2. Ата-аналар мен 5-11 сынып оқушылары үшін ақпараттық материалдар 

(элективті курстар бойынша жарнамалық мәтіндер және т.б.) 

қыркүйек Лазарева А.Л. 

сынып жетекшілер 

3.  Элективті, таңдау курстар бойынша «Bilimclass kz» электронды журналдың 

жүргізілуі 

тамыз- 

мамыр 

Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г 

жетекшілер 

4. Мектепішілік бақылау жоспарына сәйкес таңдау, элективті курс сабақтарына 

қатысу (ұсыныстар беру) 

қазан - мамыр Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г 

жетекшілер. 

5. Мұғалімдерді авторлық  бағдарламаларын әзірлеу әдістеріне үйрету, олардың 

сапасын бағалау,  

жыл бойы Жантенова А.А. 

Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г. 

6. Бейіндік оқыту курстарын жүргізуге арналған  кабинеттердің, зертханалардың 

жағдайын анықтау;   

тамыз Директор, зертхана 

меңгерушісі, 

лаборант 

7. Бейіндік оқыту жүйесіне қатысатын мектеп мұғалімдерінің еңбегін бағалау 

үшін көрсеткіштер жүйесін әзірлеу және оларды жалпы бағалау жүйесін 

жүргізу (Рейтинг парағы) 

мамыр Жантенова А.А. 

Сейтмаганбетова Г. 

 

8. Кәсіптік бағдар беруді дамыту мақсатында республикалық, облыстық жоғары 

оқу орындары, колледж, мамандандырылған мектептермен, №3 БИЛ 

ұйымдарымен әріптестік, серіктестік орнату жұмысы 

Жыл бойы Мектеп әкімшілігі 

9. №112В кәсіби бағдар беру кабинетін жабдықтау, жұмысын ұйымдастыру қазан Сейтмаганбетова Г 

ІІІ. Оқушыларға кәсіби бағдар беру, кәсіби бейімдеу бағытындағы жұмыстар 

1. Оқушылардың бейінді ортаға даярлығын зерттеу Сауалнама Сейтмаганбетова Г 



(оқушылардың өмірлік әлеуметтік, кәсіби өзін-өзі анықтауына, тұлға ретінде 

өрістеуіне көмектесу. (тұлғалық типтерін, бейінін анықтау) 

диагностика Жетибаева А.А. 

2. Сынып сағаттарын (рөлдік ойындар, тренингтер, кездесулер және т.б. формада) 

өткізу:  

«Мамандық таңдау-ертеңді ойлау» 5-6 сыныптар 

«Сенің кәсіби мансабың» -  7-8 сыныптар  

«Мамандықты дұрыс таңдау стратегиясы» – 9-10 сыныптар  

«Заманауи мамандықтармен танысайық» 11 сыныптар 

 

 

қараша 

қаңтар  

наурыз 

сәуір 

 

 

Сынып жетекшілер 

3.  Кәсіптік бағдар беру жұмысында ақпараттық технологиялар мен интернет 

ресурстарын пайдалану (жоғары оқу орындары бойынша виртуалды 

экскурсиялар); 

жыл ішінде Бақтыбаева А. 

4. 5-11 сыныптарда оқушылардың таңдауы бойынша бейіналды даярлау 

курстарын ұйымдастыру (сауалнама) 

қыркүйек Лазарева А.Л. 

Сынып жетекшілер  

5. Ашық есік күндері аясында кәсіптік оқу орындарына бару ІІ жартыжыл 

ішінде 

Бақтыбайқызы А. 

6.  9, 11 сынып қорытынды аттестация (емтихан пәндерін таңдау) 01.02.2025 

жылға дейін 

Калиханова Ш.М. 

Сейтмаганбетова Г. 

7. 10,11 сыныптар бейіндік пәндер бойынша кіріс бақылауларын алу қыркүйек Калиханова Ш.М. 

пән мұғалімдері 

8. Оқушы профайлын жүргізу (№112 кабинет) Қазан-мамыр Сейтмаганбетова Г 

Жетибаева А.А. 

Ү. Ата-аналармен жұмыс 

1. Жарнамалау, түсіндіру жұмыстары. 

Ата-аналарды бағдарлы оқыту механизмі және шарттарымен таныстыру 

Қыркүйек, 

мамыр 

Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г 

сынып жетекшілер 

2. Ата-аналар жиналысы (кең тараған мамандықтардың мамандандыру іс-

әрекетімен таныстыру) 

9-сынып: «Білім алушылардың кәсіби өзін-өзі анықтаудағы ата-аналардың 

рөлі" 

10-сынып: «Бейіндік оқыту – мамандыққа қадам»  

11-сынып: «Мамандық таңдау факторлары» 

 

 

қараша 

 

қаңтар 

сәуір 

 

Сейтмаганбетова Г. 

Жетибаева А.А. 

Раимбекова Д.Ж. 

сынып жетекшілер 

3. «Ата-аналарға кеңес» психологиялық кеңес жұмыстары жыл бойы Жетибаева А.А. 



ҮІІ. Түлектер қауымдастығы 

1. Түлектер қауымдастығымен қарым-қатынас орнату     қаңтар Раимбекова Д.Ж. 

2.  Мектеп түлектерінің ақпараттық мәліметтер базасын құру қараша-

қыркүйек 

Раимбекова Д.Ж. 

Калиханова Ш.М. 

3. Әр жыл түлектерінің мерейтойлық кездесулерін өткізу, ұйымдастыру жыл ішінде Раимбекова Д.Ж. 

 

 

Ү. Оқушыларды психологиялық қолдау жұмыстары 

1. Оқушылардың даму траекториясын жүргізу және психологиялық қолдау 

көрсету 

жыл бойы Жетибаева А.А. 

педагог-психолог 

2. Кәсіптік анықтау бойынша 8-11 сынып оқушыларына психологиялық қолдау 

көрсету 

жыл ішінде Жетибаева А.А. 

педагог-психолог 

3. 10-сыныпта бейіндік оқытуды болжамды таңдау туралы 9-сынып оқушыларына 

сауалнама жүргізу және сауалнаманы талдау 

қаңтар-мамыр Жетибаева А.А. 

педагог-психолог 

4. 9-11 сынып оқушыларының өмірлік және кәсіби өзін-өзі анықтауы бойынша 

сауалнама алу 

желтоқсан Жетибаева А.А. 

ҮІ. Бейіндік оқытуды ұйымдастырудың мектепішілік бақылау-талдау жұмыстары 

1. Мектепішілік бақылау жоспары бойынша білім алушылардың таңдау, элективті, 

бейінді курстарға қатысуы, бағдарламалық-әдістемелік етуді бақылау 

Жыл бойы Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

2. Бейінді оқыту жетекшілерінің әдістемелік жұмыс жоспарларының 

(бағдарламалары) жасалуын бақылау 

Қыркүйек 

қаңтар 

Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

3. Оқушылардың курстарға қатысуын, курстың оқытылуын бақылау Қазан-мамыр Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

4.  Құжаттаманың жүргізілуін бақылау («Bilimclass kz» журналы, жоспарлар, 

бағдарламалар) 

жыл ішінде Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

5. Бейіндік оқытуда оқушылардың білім беру стандарттарын меңгеру деңгейін 

бақылау (білім беру стантарттарын меңгеру деңгейін білу; аралық қорытынды 

аттестаттау, болжамдық сынамалар) 

жыл ішінде Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 



№ Қызмет мазмұны Мерзімі Жауапты 

І. Бейіндік оқыту бойынша ұйымдастыру қызметі 
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жұмыстарының жоспарын бекітуге ұсыну 

тамыз-

қыркүйек 

Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

3.  9 және 11 сынып түлектерінің еңбекпен қамтылулары және оқу орындарына 

түсулері туралы талдауы, анықтамалар 

тамыз-

қыркүйек 

Лазарева А.Л. сынып 

жетекшілер 

4. 2024-2025 оқу жылына бағдар бойынша 10 – сыныпқа оқушыларды қабылдау 1-31 тамыз Калиханова Ш.М. 

5.  5-9 сынптарда және бейінді сыныптарда таңдау, элективті курстар бойынша: 

жетекшілер бекіту, күнтізбелік жоспарларын жасау, әдістемелік кеңеске ұсыну, 

педкеңесте бекіту. 

қыркүйек 

 

Лазарева А.Л. 

сынып жетекшілер 

6.  Вариативтік оқу бөлімнің сабақ кестесін жасап, бекітуге ұсыну. қыркүйек Лазарева А.Л. 

7. «Жас Өркен» оқушылардың ғылыми қоғамының жұмысын ұйымдастыру  қыркүйек Лазарева А.Л. 

пән мұғалімдері 

8. Жалпы білім беретін пәндер бойынша республикалық және халықаралық 

олимпиадалар мен ғылыми жобалар конкурстарының (ғылыми жарыстардың), 

орындаушылар конкурстарының, кәсіби шеберлік конкурстарының және 

спорттық жарыстардың тізбесін және оларды іріктеу өлшемшарттарын бекіту 

туралы Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2011 жылғы 7 

желтоқсандағы № 514 бұйрығына сәйкес олимпиадалар, конкурстарға 

қатысуды ұйымдастыру 

 

 

жыл бойы 

Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г  

кафедра жетекшілері 

9. Іскерлік, тәрбиелік іс-шаралар жүйесі арқылы:  Абай, Сәкен оқуларына, айтыс 

т.б. , Абай желілік мектеп арасында өткізілетін іс-шараларға оқушылардың 

қатысуларын қамтамасыз ету 

жыл бойы Лазарева А.Л. 

Казангапова В.О. 

10. Кәсіби бағдар беру жұмысын ұйымдастыру қыркүйек Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г. 

Раимбекова Д.Ж. 

11. Бейіндік оқыту жөнінде бақылау – тексеру жұмыстарын ұйымдастыру жыл бойы Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 



12. Ғылыми – практикалық конференциялар  қазан-сәуір Лазарева А.Л. 
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ата-ана комитеті 
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1. Элективті, таңдау курс бағдарламаларының әзірленуіне ішкі сараптама  мамыр-

қыркүйек 

Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г 

2. Ата-аналар мен 5-11 сынып оқушылары үшін ақпараттық материалдар 

(элективті курстар бойынша жарнамалық мәтіндер және т.б.) 

қыркүйек Лазарева А.Л. 

сынып жетекшілер 

3.  Элективті, таңдау курстар бойынша «Bilimclass kz» электронды журналдың 

жүргізілуі 

тамыз- 

мамыр 

Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г 

жетекшілер 

4. Мектепішілік бақылау жоспарына сәйкес таңдау, элективті курс сабақтарына 

қатысу (ұсыныстар беру) 

қазан - мамыр Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г 

жетекшілер. 

5. Мұғалімдерді авторлық  бағдарламаларын әзірлеу әдістеріне үйрету, олардың 

сапасын бағалау,  

жыл бойы Жантенова А.А. 

Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г. 

6. Бейіндік оқыту курстарын жүргізуге арналған  кабинеттердің, зертханалардың 

жағдайын анықтау;   

тамыз Директор, зертхана 

меңгерушісі, 

лаборант 

7. Бейіндік оқыту жүйесіне қатысатын мектеп мұғалімдерінің еңбегін бағалау 

үшін көрсеткіштер жүйесін әзірлеу және оларды жалпы бағалау жүйесін 

жүргізу (Рейтинг парағы) 

мамыр Жантенова А.А. 

Сейтмаганбетова Г. 

 

8. Кәсіптік бағдар беруді дамыту мақсатында республикалық, облыстық жоғары 

оқу орындары, колледж, мамандандырылған мектептермен, №3 БИЛ 

ұйымдарымен әріптестік, серіктестік орнату жұмысы 

Жыл бойы Мектеп әкімшілігі 

9. №112В кәсіби бағдар беру кабинетін жабдықтау, жұмысын ұйымдастыру қазан Сейтмаганбетова Г 

ІІІ. Оқушыларға кәсіби бағдар беру, кәсіби бейімдеу бағытындағы жұмыстар 

1. Оқушылардың бейінді ортаға даярлығын зерттеу 

(оқушылардың өмірлік әлеуметтік, кәсіби өзін-өзі анықтауына, тұлға ретінде 

Сауалнама 

диагностика 

Сейтмаганбетова Г 

Жетибаева А.А. 



өрістеуіне көмектесу. (тұлғалық типтерін, бейінін анықтау) 

2. Сынып сағаттарын (рөлдік ойындар, тренингтер, кездесулер және т.б. формада) 

өткізу:  

«Мамандық таңдау-ертеңді ойлау» 5-6 сыныптар 

«Сенің кәсіби мансабың» -  7-8 сыныптар  

«Мамандықты дұрыс таңдау стратегиясы» – 9-10 сыныптар  

«Заманауи мамандықтармен танысайық» 11 сыныптар 

 

 

қараша 

қаңтар  

наурыз 

сәуір 

 

 

Сынып жетекшілер 

3.  Кәсіптік бағдар беру жұмысында ақпараттық технологиялар мен интернет 

ресурстарын пайдалану (жоғары оқу орындары бойынша виртуалды 

экскурсиялар); 

жыл ішінде Бақтыбаева А. 

4. 5-11 сыныптарда оқушылардың таңдауы бойынша бейіналды даярлау 

курстарын ұйымдастыру (сауалнама) 

қыркүйек Лазарева А.Л. 

Сынып жетекшілер  

5. Ашық есік күндері аясында кәсіптік оқу орындарына бару ІІ жартыжыл 

ішінде 

Бақтыбайқызы А. 

6.  9, 11 сынып қорытынды аттестация (емтихан пәндерін таңдау) 01.02.2025 

жылға дейін 

Калиханова Ш.М. 

Сейтмаганбетова Г. 

7. 10,11 сыныптар бейіндік пәндер бойынша кіріс бақылауларын алу қыркүйек Калиханова Ш.М. 

пән мұғалімдері 

8. Оқушы профайлын жүргізу (№112 кабинет) Қазан-мамыр Сейтмаганбетова Г 

Жетибаева А.А. 

Ү. Ата-аналармен жұмыс 

1. Жарнамалау, түсіндіру жұмыстары. 

Ата-аналарды бағдарлы оқыту механизмі және шарттарымен таныстыру 

Қыркүйек, 

мамыр 

Лазарева А.Л. 

Сейтмаганбетова Г 

сынып жетекшілер 

2. Ата-аналар жиналысы (кең тараған мамандықтардың мамандандыру іс-

әрекетімен таныстыру) 

9-сынып: «Білім алушылардың кәсіби өзін-өзі анықтаудағы ата-аналардың 

рөлі" 

10-сынып: «Бейіндік оқыту – мамандыққа қадам»  

11-сынып: «Мамандық таңдау факторлары» 

 

 

қараша 

 

қаңтар 

сәуір 

 

Сейтмаганбетова Г. 

Жетибаева А.А. 

Раимбекова Д.Ж. 

сынып жетекшілер 

3. «Ата-аналарға кеңес» психологиялық кеңес жұмыстары жыл бойы Жетибаева А.А. 



ҮІІ. Түлектер қауымдастығы 

1. Түлектер қауымдастығымен қарым-қатынас орнату     қаңтар Раимбекова Д.Ж. 

2.  Мектеп түлектерінің ақпараттық мәліметтер базасын құру қараша-

қыркүйек 

Раимбекова Д.Ж. 

Калиханова Ш.М. 

3. Әр жыл түлектерінің мерейтойлық кездесулерін өткізу, ұйымдастыру жыл ішінде Раимбекова Д.Ж. 

 

 

Ү. Оқушыларды психологиялық қолдау жұмыстары 

1. Оқушылардың даму траекториясын жүргізу және психологиялық қолдау 

көрсету 

жыл бойы Жетибаева А.А. 

педагог-психолог 

2. Кәсіптік анықтау бойынша 8-11 сынып оқушыларына психологиялық қолдау 

көрсету 

жыл ішінде Жетибаева А.А. 

педагог-психолог 

3. 10-сыныпта бейіндік оқытуды болжамды таңдау туралы 9-сынып оқушыларына 

сауалнама жүргізу және сауалнаманы талдау 

қаңтар-мамыр Жетибаева А.А. 

педагог-психолог 

4. 9-11 сынып оқушыларының өмірлік және кәсіби өзін-өзі анықтауы бойынша 

сауалнама алу 

желтоқсан Жетибаева А.А. 

ҮІ. Бейіндік оқытуды ұйымдастырудың мектепішілік бақылау-талдау жұмыстары 

1. Мектепішілік бақылау жоспары бойынша білім алушылардың таңдау, элективті, 

бейінді курстарға қатысуы, бағдарламалық-әдістемелік етуді бақылау 

Жыл бойы Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

2. Бейінді оқыту жетекшілерінің әдістемелік жұмыс жоспарларының 

(бағдарламалары) жасалуын бақылау 

Қыркүйек 

қаңтар 

Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

3. Оқушылардың курстарға қатысуын, курстың оқытылуын бақылау Қазан-мамыр Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

4.  Құжаттаманың жүргізілуін бақылау («Bilimclass kz» журналы, жоспарлар, 

бағдарламалар) 

жыл ішінде Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 

5. Бейіндік оқытуда оқушылардың білім беру стандарттарын меңгеру деңгейін 

бақылау (білім беру стантарттарын меңгеру деңгейін білу; аралық қорытынды 

аттестаттау, болжамдық сынамалар) 

жыл ішінде Сейтмаганбетова Г. 

Лазарева А.Л. 



 

 

 

 


